ЗАТВЕРДЖЕНО

Секретар міської ради ________________М.М. Степаненко
“28” березня 2013 року
інформаційна картка адміністративної послуги
Видача дублікату оригіналу установчих документів та змін до них

Відділ з питань реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	м. Нетішин, вул. Шевченка, 1,

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок-четвер від 8.00 год. до 17.15 год. 
п’ятниця – від 8.00 год. до 16.00 год. 

Перерва на обід від 12.00 год до 13.00 год. 

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(03842) 9-03-30

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	ЗУ « Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Подання документів на реєстрацію

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява про втрату оригіналів установчих документів
2. Квитанція про внесення плати за публікацію повідомлення у спец. друкованому засобі масової інформації 

3. Квитанція про сплату реєстраційного збору за видачу дубліката установчих документів

4. Довідка, видана органом внутрішніх справ, про реєстрацію заяви про втрату оригіналів установчих документів

5.При собі мати оригінал паспорта

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Керівник особисто  або через уповноважену особу

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платно

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	ч.3. ст. 10 та ч.15 ст.19 ЗУ « Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» 

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	10,20 грн, плата вноситься через банківські установи

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	1. Одержувач : Державна реєстраційна служба України

ЄДРПОУ 37508344

р/р 31259272211767 в ГУДКС у м.Києві

МФО 820019

2.Одержувач коштів             УДК м.Нетішин

МФО                                   815013

Код ЄДРПОУ                    37858841

Банк одержувача               УДК у Хмельницькій області, м.Хмельницький

Рахунок                              31411512700004

Призначення платежу       за зміни відомостей про фіз.особу-підприємця

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	2 робочих дні

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Заява оформлена неналежним чином

2. Документи подані не у повному обсязі

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача дубліката установчих документів

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Керівник особисто або через уповноважену особу 

	16.
	Примітка
	 


	       
Наказ Міністерства юстиції України

30.11.2011            № 3433/5
ЗАЯВА
про втрату оригіналів установчих документів юридичної особи
Державному реєстраторові 

_________________________________
(найменування виконавчого комітету міської 
ради міста обласного значення або районної, районної у містах Києві та Севастополі державної адміністрації, до якого (якої)  подається заява*)

_________________________________ (прізвище, ім'я, по батькові та місце проживання заявника –  засновника (учасника) юридичної особи, уповноваженого ним органу або особи, найменування юридичної особи)

_______________________________________

_________________________________
_________________________________ 

_________________________________ 

_________________________________
Вихідний № ___________ 

Дата "___" ____________ 

У зв’язку із втратою оригіналів установчих документів ________________________________________________________
                                                                                                                     (найменування юридичної особи, ідентифікаційний код за ЄДРПОУ та 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
                                                                                                  місцезнаходження юридичної особи) 

а саме: установчого акта, статуту або засновницького договору, положення тощо (непотрібне викреслити), зареєстрованого ______№_________,

                                                                                                                                                                                       (дата)

прошу внести до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запис про втрату оригіналів установчих документів відповідно до частини п’ятнадцятої статті 19 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців".

_________________________
(дата) 
___________________ (підпис)**
____________________________

(прізвище, ім'я, по батькові заявника – засновника (учасника) юридичної особи або уповноваженого ним органу або особи)                                                                                                                          
                                                                       М. П.










